
STAPPENPLAN: Hoe plaats ik een event/vertelling op UITINVLAANDEREN.BE 
 
 
Stap 1:  
Ga naar Uitinvlaanderen.be en registreer jezelf. Als je een Uitid hebt aangemaakt kan je 
jezelf aanmelden. Om een activiteit te gaan plaatsen. 
 

 
 
 

 
 
 
 



Stap 2: Sluit de welkomboodschap en klik op ‘Voeg je aanbod toe’ 
 

 

 
 
 
 



Stap 3: Klik op ‘Evenement toevoegen’ 

 
 
Stap 4: Duid aan dat je een evenement wil toevoegen. En zeg welk soort event je gaat 
organiseren. Er is geen blokje voor ‘vertelling’. 
kies dus best ‘theatervoorstelling’ in een volgende stap kan je nog verfijnen naar ‘tekst en 
muziektheater. ‘

 



 
 
Stap 5: Nu gaan we de datum ingeven. Kies de optie “één of meerdere dagen” en geef je 
datum in. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Stap 6: Klik op de optie: ‘Op een fysieke locatie’ of op ‘Online’ 
En geef de adresgegevens in van de locatie in. 
 

 
Stap 7: Geef de naam in van het event en duid aan voor welk publiek het geschikt is. 
En klik dan op OPSLAAN 

 
 
 
 
 
 
 
 



STAP 8: Je ziet nu een reeks tabbladen die je dient in te vullen om je publiek optimaal 
informatie te geven over je evenement. Vul deze in, voeg een foto toe,… 
OPGELET: Het voorlaatste tabblad noemt LABELS als je wil dat je evenement ook op de 
website van vertelkunst.be verschijnt moet je hier 2 woorden intypen: vertellen en 
vertelkunst.  

 
Als je bij het tabblad LABELS zelf het woord vertellen typt, schuift er een balkje open naar 
beneden en daar dien je dan te klikken op het woord vertellen. Idem voor vertelkunst. 

 
 



 
 
 
Als je dit goed hebt gedaan ziet je scherm er zo uit:  

 
 
Nu dien je nog te klikken op publiceren. 
 
 
 
 
 
 
 



Dan verschijnt er een overzicht van alle gegevens die je hebt ingegeven. 
indien nodig klik je op bewerken en kan je nog dingen aanpassen. 

 
 
Je event staat nu op uit in Vlaanderen. 
Je kan dan ook eens gaan kijken of je event in de kalender van vertelkunst.be is verschenen. 
Veel succes. 
 
 
 
 
 
 
 
 


